Smérnice obce Lubna
¢. 1/2019
k zadavani zakazek malého rozsahu zadavanych obci Lubna

Tato smérnice upravuje postup pi1 zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu ve
smyslu zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi
(dale jen ,,zakon*).

ClL1
Zakladni ustanoveni
1.1.U podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek se obec Lubna (dale téz ,,0bec®) fidi
piisluSnymi ustanovenimi zakona. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna
zakazka, jejiz prepokladana hodnota nedoséhne limiti uvedenych v § 27 zakona.
1.2.0bec musi u vSech zakazek malého rozsahu (v zadavacich fizenich) dodrzovat zésady
postupu zadavatele podle zakona, tedy zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zékazu diskriminace.

a) Zasada transparentnosti: Zakladnim ucelem zasady transparentnosti je zajisténi co
nejvetsi prihlednost fizeni, kterd podstatnou mérou ptispiva k pirezkoumatelnosti
celého fizeni a k moznosti kontroly postupu fizeni. Tuto zdsadu bude obec napliovat
tak, 7e pii zadavani zakdzek malého rozsahu povede pisemnou evidenci vcetné
piislusné dokumentace, kterd umozni tkony zadavatele nezavisle prozkoumat, a v
zadavani jasn€ vymezi kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky uchazecu.

b) Zasada ptimétenosti: Tuto zasadu bude obec napliovat tak, Ze nastavi parametry
zadavaciho fizeni tak, aby byly pfimétené charakteru ¢i predmétu vetejné zakazky
(priméfena kvalifikace, doba pInéni apod.)

C) Zasada rovného zachazeni: Tuto zasadu bude obec napliovat tak, ze v souvislosti
S ptipravou fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni uchaze¢i predem
védeli, jak bude fizeni probihat.

d) Zasada zakazu diskriminace: V prubéhu zadavani vetfejné zakazky malého rozsahu je
obec povinna posupovat vzdy tak, aby jejim jednanim nedoslo k diskriminaci zadného
Z uchazecl. Tato zasada ovSem nevylucuje opravnéni stanovit pfesné podminky ucasti
v fizeni. Tyto podminky vSak musi byt obci stanoveny tak, aby zaroven umoziovaly
vybér nejvhodné¢j$iho uchazece, ale na druhé strané neuzaviraly pfistup jinému
uchazeci do fizeni z divodu, které nesouviseji s predmétem vefejné zakazky malého
rozsahu.

1.3.Vetejné zakazky malého rozsahu, jejichZz financovéani je zajiSténo z dotaénich c¢i
grantovych zdrojii podléhaji pravidlim, kterd stanovi poskytovatel dotace, grantu ¢i
piispévku. Na tento typ dotovanych vefejnych zakazek malého rozsahu se pouZziji pouze
takovd ustanoveni této smérnice, kterd nejsou v rozporu s pravidly ptisluSného
poskytovatele dotace, grantu ¢i piispevku.

CL2
Typy verejnych zakazek malého rozsahu
2.1.Z hlediska pifedpokladané hodnoty se pro ucely této smérnice rozliSuji tyto typy
vetfejnych zakazek malého rozsahu:
a) vefejna zakazka malého rozsahu, jejiz prepokladana hodnota nedosahne 100 000 K¢

bez DPH,



b) vefejna zakazka malého rozsahu, jejiz prepokladana hodnota bude alespon 100 000 K¢
bez DPH, avs$ak nedosahne 200 000 K¢ bez DPH,

C) vefejnd zakdzka malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejiz piepokladana hodnota
bude alesponi 200 000 K& bez DPH, avSak nedosdhne limiti vefejnych zakdzek (na
dodavky, na sluzby) malého rozsahu uvedenych v § 27 zakona,

d) vefejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace, jejiz pfepokladana hodnota bude
alespont 200 000 K¢ bez DPH, avSak nedosahne limitu vefejnych zakéazek (na stavebni
prace) malého rozsahu uvedenych v § 27 zédkona.

CL3
Osoby odpovédné za proces zadavani veirejnych zakazek malého rozsahu (dale
»odpovédna osoba*)
3.1.Starosta, mistostarosta a jimi povéfené osoby jsou odpovédnou osobou ve vztahu ke
v§em verejnym zakazkam malého rozsahu uvedenym v této smérnici.

Cl. 4
Proces zadavani verejnych zakiazek malého rozsahu

4.1.Proces zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu — zadavaci fizeni obsahuje tyto

kroky: osloveni moznych dodavatelt (uchaze¢t) s vyzvou k podani nabidky (dale téz jen

,Vyzva‘), otevirdni obalek, hodnoceni nabidek uchazeci, vybér nejvhodnéjs$i nabidky,

uzavieni smlouvy s uchazecem, ktery podal nejvhodnéjsi nabidku, kontrola a evidence

jednotlivych vefejnych zakézek malého rozsahu.

zadat piipravu zadavaciho fizeni odborné osobé¢, pficemZ dokumenty piipravené touto

odbornou osobou musi byt odsouhlaseny odpovédnou osobou.

4.3 Zadavaci tizeni zahajuje obec odeslanim vyzvy za niZze uvedenych podminek:

a) V ptipadé vetejné zakazky uvedené v bodé 2.1.a) této smérnice zaSle obec vyzvu
Vv jakékoli podobé& (napft. listinné, elektronicke, ustni) nejméné 1 moZnému dodavateli
S tim, Ze mu umozni dorucit nabidku v jakékoli podobg.

b) V ptipadé vefejné zakazky uvedené v bod¢ 2.1.b) této smérnice zasle obec
vyzvu v listinné nebo elektronické podobé nejméné 2 moznym dodavatelim a ve
vyzveé bude pozadovat, aby uchazeci dorucili své nabidky v listinné nebo elektronické
podob¢; lhita pro podani nabidek bude Cinit nejméné 5 dnti a za¢ne bézet dnem
nasledujicim po odeslani vyzvy.

) V piipadé vetejné zakazky uvedené v bod¢ 2.1.c) a 2.1.d) této smérnice zaSle obec
vyzvu v listinné nebo elektronické podobé nejméné 3 moznym dodavatelim a ve
vyzveé bude pozadovat, aby uchazeci dorucili své nabidky Vv listinné podobé¢; lhiita pro
podéani nabidek bude Cinit nejméné 10 dnil a zacne béZet dnem nésledujicim po
odeslani vyzvy.

4.4.0Otevirani obalek provadi v terminu ur€eném ve vyzvé tfiClenna komise slozena ze Clenil

zastupitelstva obce. Cleny komise a jejich nahradniky, ktefi se otevirani obalek ucastni

V nepfitomnosti ¢lenil komise, jmenuje starosta obce.

4.5. a)Hodnoceni nabidek uchaze¢t a vybér nejvhodnéjsi nabidky v ptipad€ vetejné zakazky
uvedené v bod¢ 2.1.a) a 2.1.b) této smérnice provadi odpovédna osoba, pti¢emz muize
vyuzit stanoviska jim povétenych osob nebo finan¢niho vyboru.

b) Hodnoceni nabidek uchazecii a vybér nejvhodnéjsi nabidky v piipad€ vetrejné zakazky
uvedené v bodé¢ 2.1.c) a 2.1.d) této smérnice provadi komise uvedena v bod¢ 4.4. této



5.1.

5.2

5.3.

5.4,

smérnice, priCemz mize vyuzit stanoviska odborné osoby uvedené v bodé¢ 4.2. této
smérnice.

CL.5

Zavérefna ustanoveni
V kazdé vyzvé obec uvede, ze si jako zadavatel vyhrazuje pravo veifejnou zakazku
(zadévaci fizeni) zrusit. O zruSeni zaddvaciho fizeni rozhoduje odpoveédné osoba.
Veskera dokumentace, tykajici se vefejnych zakazek malého rozsahu, v€etné originalu
uzaviené smlouvy, popt. dodatkli smlouvy, musi obec archivovat po dobu nejméné 5
let od uzavieni smlouvy nebo zruseni zadavaciho fizeni.
Obec si vyhrazuje pravo nezadavat veiejné zakazky malého rozsahu podle této
smérnice Vv piipadé¢ havarie, ptirodni katastrofy, Zzivelné pohromy a jinych
nepiedvidatelnych situaci, kdy bezprostfedné hrozi ijma na zdravi ¢i na majetku, nebo
V piipadé zadavani vefejné¢ zakazky malého rozsahu za ekonomicky mimotadné
vyhodnou cenu, kdy b&Zny prib&h zadavaciho fizeni by ptedstavoval v kone¢ném
disledku pro obec znemoZnéni zadani takové vetejné zakazky malého rozsahu, tedy
znemoznéni piijeti této mimoradné vyhodné nabidky.
Tato smérnice nabyva Uc¢innosti dnem vydani tj. 5.11.19 a ke dni jeji €innosti se rusi
smérnice obce Lubnd €. 1/2015 k zaddvani zakazek malého rozsahu zadavanych obci
Lubna.

V Lubné dne 5.11.2019

obec Lubna
Pavel Soukup, starosta



